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BEVEZETES

A hézirend olyan jogforrds, mely a koznevelési intézmény mindennapi miikddését, az iskolai
¢letviszonyokat ¢és az ebbdl fakadd mindennapi ¢élethelyzeteket szabalyozza. A hazirend

szabalyozza a tanulok, pedagogusok, alkalmazottak iskolai €letét is.

1.1. Hazirend célja, feladata
A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsak az iskola torvényes miikodését, az iskolai
nevelés ¢és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezeseét.
A hazirend tartalmazza a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az iskola hazirendje allapitja meg, hogy a jogszabalyokban rogzitett tanuldi jogokat és
kotelezettségeket milyen modon lehet gyakorolni, illetve milyen modon kell végrehajtani.
A hézirend allapitja meg a tanuldi munkarendet, a tandrai és tanoran kiviili foglalkozasok rendjét,
az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei hasznéalatdnak rendjét.
A hazirend fogalmazza meg az iskola pedagodgiai programjanak végrehajtasdhoz kapcsoldodd
rendezvényeken elvart magatartast.
A Hézirendet az intézmény vezetdje késziti el, elfogadja a neveldtestiilet.
A Hézirend kialakitdsdban az intézményi tandcsnak, a didkdnkorményzatnak és a sziil6i

szervezetnek véleményezési joga van.

1.2. Hazirend hatalya
Személyi hatdlya az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, a pedagodgusra, az intézmény mas
alkalmazottaira és a sziilore terjed ki, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat,
illetve teljesit kotelezettségeket.
Teriileti hatdlya az iskola teriiletére, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényekre (osztalykirandulés, szinhaz-, mizeumlatogatas, stb) terjed ki.

Iddbeli hatalya: jelen hazirend hatalyos a kovetkez6 modositasig.

1.3. Hazirend nyilvianossaga

A Hazirend megtalalhat6 az intézmény honlapjan és a KIR-ben.

Tajékoztatas és megismerés:



A tanuldk a tanév elsd osztalyfonoki ordjan, a sziilok a sziiléi értekezleten kapnak
tajékoztatast a hatalyos hazirendrol.

Hozzaférhetdség biztositasa:
Egyéb esetekben a hazirend megtalalhatdé az intézményvezetonél, a helyettesénél, a
tanariban, osztalyfonokoknél, a konyvtarban, a DOK segité neveldnél.

Tovabbiakban az intézmény vezetdjétol, helyettesétdl és a tanuld osztalyfonokétdl fogaddoran vagy

elore egyeztetett idopontban kérhetd tajékoztatas az érintettek szamara a hazirendrol.

1.4. Hazirend mddositasa, feliilvizsgalata
A hazirend feliilvizsgalhatd, modosithatd ha jogszabaly ezt eldirja, vagy az alair6 felek altal
képviselt kozosség tagjainak legalabb 33 %-a ezt kéri.
Ha a mddositod inditvany megérkezik, akkor annak elfogaddsdhoz be kell szerezni az intézményi
tanacs, az iskolai didkonkormanyzat, illetve a sziil6i szervezet egyetértését.
Az iskola intézményvezetdje a javaslatok figyelembevételével elkésziti a tervezetet, melyet egyeztet
a nevelGtestiilettel, beszerzi az intézményi tandcs, a sziildi szervezet és a DOK véleményét.

A modositott hazirend a nevelOtestiileti elfogadas utan valik érvényessé.

2. MUKODES RENDJE

2.1. Intézmény munkarendje
Intézménylinkben alland6 délel6ttds tanitas van.
Az iskolat reggelente az iskolatitkar nyitja 6:30 orakor, zérja a takaritond 18 orakor.
Ugyelet 7% — t6] van.
Engedély nélkiil tilos az iskola teriiletén tartozkodni a tanitasi 6rdk és a tandran kiviili foglalkozasok
utan. Ugyancsak tilos €s nem megengedett szombaton, vasadrnap €s mas iskolai sziinetek idején az
iskola tertiletén tartozkodni.
A fobejarati ajté 7:30 — 8 oraig zarva van, gyiilekezd az udvari bejaratnal. Rossz id0 esetén a
fébejarati ajto nyitva van.
Erkezés:
A sziilok kérésére jarhat kerékparral iskolaba a tanulo.
A kerékpartarol6 férdhely szdma korlatozott.
A sziilének is gondoskodni kell:

a KRESZ-szabalyok megismertetésérdl és betartatasarol

A sziilének kell gondoskodni:



a kerékpar biztonsagi eléirdasoknak megfeleld allapotarol
a kerékpar biztonsagos rogzitésérdl (bilincs, lakat).
A kerékparok megrongalasaért, eltiinéséért az iskola nem tud feleldsséget vallalni.
Reggeli feliigyelet:
Igény szerint kora reggeli feliigyeletet is szervez az iskola 7% — 7%-ig, valamint 16 6ra utan
Osszevont tanuloi ligyeletet biztosit.
A kora reggeli ligyeletre érkezok a kijelolt helyen kell, hogy tartézkodjanak. Ha ez id6 alatt
el akarjak hagyni az iskola teriiletét engedélyt az ligyeletes tandrtol kérhetnek.
Gyiilekezés: 729 -tol 74-ig.
J6 1d6 esetén az udvaron, rossz id0 esetén az als6 folyosokon tartozkodnak a tanuldk neveloi
feliigyelet mellett.
Bevonulas: 7 ora 45 perckor
- Az osztalyok szerinti sorakozas utan koszonés, esetleges hirdetések meghallgatasa,
bevonulas a hatso - udvari - ajton torténik.
- A gyermekeket iskolaba kisérd sziilok nem kisérik be az osztalyba a tanuldkat, az udvaron
bucsuznak el tolik. Ez aldl kivétel az els¢ osztilyos tanulok sziilei, akik ha igénylik,
szeptember elso két hetében bekisérhetik a gyermekiiket a tanterem ajtajaig.
- Alapos labtorlés utan egyesével, menetirany szerint jobb oldalon vonulnak fel az osztalyok a
tantermekbe.
- A kabatokat a folyoson levd fogasokon kell elhelyezni. A kabatokban értékeket ne
hagyjanak a tanulok, feleldsséget nem tudunk vallalni érte.
Az iskola teriiletének elhagyasa
Az iskola teriiletét a tanitdsi orak alatt és az oOrakozi sziinetekben engedély nélkiil tilos
elhagyni. Indokolt esetben az intézményvezetd, vagy helyettese adhat engedélyt az iskola
elhagyasara.
Iskolaban torténd megbetegedés soran osztalyfénoki engedéllyel és felndtt kiséretében lehet
orvoshoz menni, errél a sziil6t is értesiteni kell.
Ha baleset torténik, az ligyeletes neveld jelenti az intézményvezetdnek, vagy helyettesének.
Az iskolavezetés dont a tovabbi teenddkrél. A balesetet szenvedd gyermeket az ligyeletes
neveld vagy az osztalyfonok elsdsegélyben részesiti, a munkavédelmi felelés a sériilt
meghallgatdsa utdn baleseti jegyzOkonyvet vesz fel. A sériilt tanuld kizardlag kisérettel
hagyhatja el az iskola teriiletét. Az iskolavezetés azonnal intézkedik a baleseti veszélyforras

felszamolasarol.



Tanitasi 6rak utan minden tanul6 ellendrizze padjat, ne hagyja el a felszerelését, szedje ki a
padjabol a szemet, a sz€két rakja fel. A tanteremben marado értékeket az igazgatdi irodaban,
vagy az iskolatitkarnal kell leadni.

A napkozit, tanuloszobat, délutani foglalkozast igénybe vevd tanulok kotelesek a napkozis
nevelOk utasitdsait betartani, a foglalkozdsra varakozas idejét az osztalyuknak megfeleld

napkozis vagy tanuldszobai csoportban tolteni.

A tanitasi 6rak, tanitason kiviili foglalkozasok utdn minden tanulé kételes elhagyni az iskola
tertiletét. A mas telepiilésrdl bejaro, tomegkozlekedési eszkozzel hazautazo tanulok a tanitasi oraik
befejezését kovetden, a hazautazdsukhoz igénybe vett jarat indulasaig az iskola altal biztositott
feliigyelet mellett tartdzkodnak az intézményben. A varakozas idejére a tanuldk a szamukra kijelolt

tanuldszobai, napkdzis vagy egyéb feliigyeleti csoporthoz csatlakoznak.

A tanul¢ a tanitési orainak befejezése utan az intézményt csak akkor hagyhatja el a jarat indulasat

megeldzden, ha a sziild vagy torvényes képviseld ezt irdsban kéri.

Ennek hianyaban a bejard tanul6 a jarat indulasaig koteles az iskola altal kijelolt, pedagogusi

feliigyelet mellett miikodo foglalkozason vagy feliigyeleti helyen tartézkodni.

Az iskola épiiletében ¢és udvaran kizarolag az intézményvezetd engedélyével, neveldi feliigyelet

mellett lehet tartdzkodni.

2.2. Tanitasi rend
Csengetési rend:
. 6ra 8 6ra 00 perctdl 8 6ra 45 percig
ora 9 6ra 00 perctol 9 ora 45 percig

ora 9 ora 55 perctdl 10 6ra 40 percig

ora 11 6ra 45 perctdl 12 6ra 30 percig

2.
3.
4. 6ra 10 o6ra 50 perctdl 11 6ra 35 percig
5.
6. ora 12 6ra 40 perctdl 13 6ra 25 percig
7.

ora 13 6ra 40 perctol 14 ora 25 percig

A tanitasi 6rak kezdetét €s végét automata csengd jelzi.

Az orak 45 percesek, befejezésiik el6tt 5 perccel jelzdcsengetés szol.



Az ettdl eltérd szaggatott csengetés veszélyhelyzetre hivja fel a figyelmet, a tliz-és bombariad6
jele, azonnal el kell hagyni az épiiletet a tlizriadé tervben meghatarozottak szerint.
Az orakozi sziinetek rendje
Jo 1d6 esetén az udvaron, rossz id0 esetén a folyosokon toltik a tanuldk a sziineteket.
Kicsengetéskor az orat befejezd pedagogus feliigyeli, hogy a tanulok — a tizérai sziinet
kivételével — kimennek a tanterembdl.
Az elso sziinet a tizoraik elfogyasztasanak ideje.
Akinek 7. 6rdja is van, a 6. Ora utdni sziinetben ebédelhet.
A felelésok gondoskodnak arrél, hogy a napkozisek tizoraija idében rendelkezésre alljon.
Etkezés el6tt mindenki mosson kezet! Minden tanuld rendelkezzék felszerelt tisztasagi
csomaggal!
Szalvéta vagy miianyag alatét hasznalata kotelezo.
Sziinetekben csak a kijelolt teriileten lehet tartézkodni.
A tanitasi orak rendje
A tanul¢ kotelessége tanitasi oran:
Tanitasi ora elott felszerelését kikészitse.
Ha hidnyzas vagy egyéb csaladi okok miatt nem tudott egy tanulo kell6képpen felkésziilni a
tanitasi Orara, koteles a tanitasi 0ra megkezdése eldtt jelenti a szaktanarnak. A hidnyossagokat
a lehetd legrovidebb i1don beliil potolni kell.
Tanitasi ora alatt a tanul6 az 6rat tartd neveld engedélyével hagyhatja el helyét.
Dolgozatok irasa
Az irasbeli témazaré dolgozat megiratidsa eldtt a tanulokat errél a nevelok kordbban, de
legkésobb az azt megel6z6 napon tajékoztatjadk. Egy napon 2 tantargynal tobb targybol
témazaro dolgozatot nem iratnak a neveldk egy osztalyban.
Felmentés
Testnevelés oOra aloli felmentést a tanuld egy-egy Orarol abban az esetben kaphat, ha azt a
sziilo irasban kérte eldzetesen. Tobb orarol vald felmentés csakis orvosi igazolassal adhato.
Késés
A késés zavarja az iskolai munkarendet, lemaradast okoz. A késések iddtartama
Osszeadodik. 45 percet meghaladd késés hianyzasnak mindsiil.
Késik az a tanulo, aki 7.50 utan érkezik az iskoladba. (Kivéve a tomegkozlekedéssel
érkezok.)

(2. szam melléklet — Digitalis munkarend szabalyai)



2.3. Egyéb foglalkozasok rendje

A napkozi otthon, tanuldszoba rendje

A csoportok atadéasa-atvétele
A gyiilekezés minden csoportndl a foglalkozdsra kijelolt teremben torténik a
napkozis/tanuldszobas nevelo feliigyelete mellett.
A terem elfoglalasa eldtt az arra kijelolt felelosok ellendrzik, nem maradt-e felszerelés a
teremben, a talalt targyakat leadjak az irodaban az iskolatitkarnak.
A napkdzi otthonban, tanuldészoban fokozottabban kell {igyelni a rendre, a balesetelharitasi
szabalyok betartasara, a vagyonvédelemre. Specidlis foglalkozdsok el6tt a csoportvezetok
balesetelharitasi oktatdst tartanak, kiilondson fontos ez, ha a foglalkozds nem az iskola
épiiletében, hanem kiils6 helyszinen zajlik.
Baleset esetén a napkozis csoport vezetdje elsdsegélyben részesiti a balesetet szenvedd
tanulot, haladéktalanul értesiti az intézményvezetdt, vagy helyettesét. A baleset sulyossagara
val6 tekintettel az iskolavezetés dont a tovabbi teenddkrol.
(Mentdk, iskolaorvos, sziilok értesitése.)

Ebéd

Az ebéd az ebédeltetési rend alapjan kezdddik, ez igazodik az érarendhez, illetve a tanuldk délutani

elfoglaltsagahoz. A legkorabbi iddpont 11:45 ora, legkésdbbi 13 ora 45 perc.
A csoportok ebéd eldtt a kijeldlt udvarrészen - rossz 1d6 esetén a napkdzis csoportszobdban,
napkozis neveldi, vagy pedagogiai asszisztensi felligyelet mellett varakoznak.
A csoportok kézmosas utan, iilésrend szerint foglaljak el helyiiket. Az étkezést kozosen
kezdik.
Azok a tanulok, akik az ebéd utan kikérik az uzsonnat, szalvétiba csomagolva teszik el a
taskajukba.
A tanyérokat, evéeszkozoket mindenki sajat maga viszi a mosogatd atado ablakhoz.
Azok a tanulok, akik délutani elfoglaltsdguk miatt nem tudnak csoportjukkal egyiitt ebédelni,
engedélyt kérnek a napkdzis neveldktdl, hogy csatlakozhassanak a korabban vagy késdbben
ebédeld csoporthoz.

Csoport- és szabadfoglalkozasok
A tanulasi 1d6 eldtt a csoportok kinti szabadfoglalkozasokon vesznek részt, rossz id6 esetén a
csoportszobaban, esetleg a tornateremben tartdzkodnak szervezetten csoportvezetdjiikkel.
Az udvarra kivitt sporteszkozokért, napkozis jatékokért felelosséggel tartoznak a napkozis

neveldk, visszaviteliikrdl, elrakasukrol gondoskodnak.



A szabadidds foglalkozasok keretén belill babszinhdzba, moziba, egyéb kulturalis
intézményekbe latogathatnak el a napkozis és tanuloszobéas gyermekek. A rendezvények
id6pontjardl, az indulasrol, a belépdjegyek ararol, az érkezésrdl a sziiloket idoben tajékoztatja
a csoport vezetdje. A sziilo irasbeli nyilatkozata alapjan kell felmérni az igényeket ilyen
foglalkozasokra. Azok a tanulok, akik nem igénylik a programot, Gsszevont napkdozis
csoportban tanulnak, a szokasos szabalyok betartasaval.

Tanulasi 1d6
A szabadidés foglalkozasok alatt a termek szelldztetésérdl a pedagdogusok gondoskodnak
A tanulési id6 a csoportokban 14 - 15 ora kozott kezdddik. Kordbbi kezdés abban az esetben
fordul eld, ha a csoportbdl tobben olyan foglalkozason vesznek részt, amely a tanulasi idében
zajlik.
A tanulasiid6 1 - 1,5 — 2 ora.
A tanulési id6 alatt fegyelmezetten késziilnek fel a csoportok a tanitasi o6rakra, csak indokolt
esetben lehet ez 1d6 alatt tdvozni a csoportbol.
Minden tanulé koteles bejelenteni a napkdzis csoportja vezetdjének, hogy milyen délutani
foglalkozasokra iratkozott be.
Aki a napkozis/tanuloszobai tanuldsi idoben zajlo foglalkozasokat latogatja, vagy korabban,
vagy a tanulési idon tul koteles elkésziteni a hazi feladatat €s bemutatni a neveldnek.
A napkdziben, tanuldszoban 6nallo tanulas folyik neveldi iranyitassal, segitséggel. A nevelok
mennyiségileg rendszeresen, mindségileg alkalomszerlien ellendrzik a hazi feladat elvégzését.
A tanuldk napkozibe, tanuloszobara is kotelesek a sziikséges felszerelést magukkal vinni,
hogy megfeleléen tudjak ellatni feladataikat.

Hianyzas a napkozi otthonbdl, tanuldszobarol

Betegség esetén a sziild6 gondoskodik a hidnyzés bejelentésérdl, az étkezés lemondésarodl,
ellenkezd esetben az ellatas téritési dijat ki kell fizetni.
A hidnyzas igazolasa betegség esetén orvosi igazolassal torténik, illetve a sziild 5 napot
igazolhat. Amennyiben a tanuldt csalddi elfoglaltsdg miatt szeretné mentesiteni a sziilé a
napkozis, tanuloszobai foglalkozas alol, a tijékoztatd fiizetben ezt irasban jelzi, (kivételes
esetben telefonon, vagy személyesen) ennek hidnyaban nem engedheti el a tanuldt a
csoportvezetd pedagdgus.
A napkozis, tanuldszobai foglalkozdsok ideje alatt csakis a csoportvezetd engedélyével
hagyhatjak el a tanulok kijeldlt helytliket. Az iskola elhagyésara kivételes esetben, engedéllyel
kertilhet sor.

Uzsonna



Minden tanulénak kell rendelkeznie tisztasagi csomaggal és textil, vagy miianyag szalvétaval.

Etkezés el6tt elrakjak felszerelésiiket a padrol, kezet mosnak, s a helyiikon fogyasztjak el a
naposok 4ltal felhozott uzsonnat. Az uzsonna 159 -15 -ig tart, de ettdl eltérden is kezdédhet,
a tanulési id6hoz igazodva. A padot, termet rendbe téve folytatjdk a tanulok munkdjukat ezt
kdvetden.

Tavozas a napkozi otthonbdl, tanuldszobarol

A napkézis csoport foglalkozasa, a tanuloszobai foglalkozas 169-kor ér véget. A napkozis
foglalkozasok zavartalan miikddése, valamint a tanulasi id6 nyugalménak biztositasa érdekében a

szul6/torvényes képviseld gyermekét a napkozibol 14.00 éra elott vagy 15.30 utan viheti el.

Amennyiben a tanulonak indokolt esetben 14.00 és 15.30 kozott kell tavoznia, azt a

sziilo/torvényes képviseld eldzetesen jelzi a napkozis pedagdgusnak.

A foglalkozas végeztével - az ligyeletet igénybe vevok kivételével - minden tanulod koteles
elhagyni az iskola épiiletét.
Betegség esetén csak abban az esetben engedi el a csoport vezetdje a tanulot, ha a sziilovel

elézodleg telefonon megbeszélte és a gyermek feliigyelete odahaza megoldott.
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Tanoéran kiviili foglalkozéasok

A tanoran kiviil szervezett valaszthaté foglalkozasokra (tehetséggondozés, felzarkdztatas),
sportkorre, szakkorre, énekkarra a sziild engedélyével jelentkezhetnek a tanulok. A
jelentkezés, beiratkozas ezekre a foglalkozasokra egész tanévre szol.

A Megyei Pedagbgiai Szakszolgalat szakvéleménye alapjan felzarkoztatd, fejlesztd
foglalkozasokat biztositunk tanuldink szamdara, melyeken a tanuloknak a szakvéleményben
meghatarozott idépontig heti rendszerességgel részt kell venniiik.

Mentesitést csak megfelelé indoklas alapjan, a sziild irasbeli kérésére kaphat a tanuld. Fenti
foglalkozasokrol eldzetes irasos sziildi kérelemre engedheti el a tanulot a feliigyelettel
megbizott neveld.

Az orék vége és a foglalkozdsok kezdete kozott szabadidét kell biztositani a tanuldknak (ebéd,

pihenés).

Rendezvények

Iskolai miisorokon, probakon kotelezd a részvétel. Ezek szervezése tanitasi idon kiviil ajanlott,
s az érintett tanulokat ezek idépontjardl legalabb egy nappal eldbb értesiteni kell.

Az iskolai ¢és iskolan kiviili rendezvényeken elvart viselkedés minden esetben a kulturalt
magatartds szabalyainak megfeleld viselkedést jelent.

A tdjékoztatds modja: hirdetés, a becsengetéskor szdban, hirdetdkdnyv utjan irdsban a
tajékoztatd flizetben. A hirdetdkonyvben a neveld aldirdsaval igazolja a t4jékoztatd
kozzétételét.

DOK és egyéb programokrél a hirdetés falitijsdgon keresztiil, DOK tagok, didkmozgalmat

segitd, illetve ligyeletes tanar utjan torténik.

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai
Becsengetés utdn a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagdgust az osztalytermekben, illetve
az orarend szerint kijeldlt szaktantermek eldtt.
A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével €s kizarolag szaktantargyi felszereléssel
lehet belépni.
Kicsengetés utan az 6rakozi szlinetekben a tanteremben csak a hetesek maradhatnak.

Hetesek:

Kételesek gondoskodni arrdl, hogy:
- a hianyzokat bejelentsék, (kiilonos tekintettel az iskoldban étkezokre)
- senki se tartozkodjék a tanteremben az 6rakozi sziinetekben,

- a tdbla mindig tiszta legyen,

11



- legyen elegendd kréta, de ne halmozddjon fel,

- megfeleld legyen a szellOztetés egész napon at,

- az osztalyteremben rend és tisztasag legyen egész nap,

- az ellen6rzés megfeleld legyen a terem atvételnél, (az el6z6 osztaly nem kovetett-e el
rongalast, nem hagyott-e rendetlenséget a teremben),

- ha a nevel6 nem jelenik meg a becsengetés utan 5 perccel, jelezzék az iskolavezetésnek.

A tanteremben tartott utols6 tanitdsi ora utan — a pedagogus feliigyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik.

Az iskola oktatasi helyiségeibdl vald tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és
az aramtalanitasrol.

Az évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az tligyeleti napokon
tartdzkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli

engedélyével lehet.

2.5. Iskolahoz tartozo egyéb létesitmények, helyiségek, berendezések, eszkozok és teriiletek

hasznalati rendje

Az iskola helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésiiknek megfelelden, az
allagmegovast szem elOtt tartva kell haszndlni, ligyelve a kozosségi tulajdon védelmére, az
energiatakarékos hasznalatra, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartdsdra. Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak felnétt engedélyével és feliigyeletével
hasznalhatjak a tanulok.

A tanitasi szlinetekben (pl.: nyari sziinet, munkasziineti napok) az iskola helyiségei, udvarai nem
hasznalhatoak, csak hivatalos ligyek intézésére van lehetdség, kizardlag az ligyeleti napokon

megadott idében.

A tanari szoba hasznalatanak rendje

A tanari szoba a pedagdgusok munkavégzését szolgald helyiség. A tanulok a tanari szobaba csak
pedagogus hivasara vagy engedélyével 1éphetnek be.

Amennyiben a tanul6 pedagogussal szeretne beszélni, a tanari szoba ajtajan kopogassal jelezheti
érkezését, és az ajton kiviil varja meg, amig a pedagdgus kijon vagy behivja.
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Siirgds, halaszthatatlan esetben — kiillondsen baleset, rosszullét, veszélyhelyzet vagy mas azonnali
intézkedést igényld koriilmény esetén — a tanuld kdzvetlentil is kérheti a tanari szobaban tartézkodo
pedagbgus segitségét.

A tanulok a tanari szobaban pedagogus feliigyelete nélkiil nem tartozkodhatnak.

Iskolai Iétesitmények hasznélata
A tornateremben csak tornacipdben lehet tartozkodni, kivételt képeznek a rendezvények.
Tanari feliigyelet nélkiil belépni tilos, balesetveszélyes!
A tornaszertarban csak a testnevelést tartd tanar altal kijelolt tanulok tartozkodhatnak. Minden
osztaly, illetve szertaros feleldsséggel tartozik a tornaterem €s szertar rendjéért.
A szamitastechnika terem, az udvari sportpalya kizarélag nevel6i feliigyelettel vehetd
igénybe.
A tanulok az ebédeltetési rend alapjan neveldi feliigyelet mellett csoportosan étkezhetnek.
Koényvtarunkban  korlatozott szdmban tudunk tanuldink rendelkezésére bocsétani
ismeretterjesztdé miveket, tanulmanyi segédleteket, szépirodalmi miveket az arra
raszoruloknak kolcson tankonyveket a kolcsonzési id6 alatt.
Gondoskodni kell a megfeleld allapotban torténd visszahozatalrél hataridén beliil.
Rongalodas, elvesztés esetén a kart meg kell tériteni.
Ha a tanul¢ a nevelési-oktatasi intézménynek jogellenesen kart okoz, a Polgari Torvénykonyv
szabalyai szerint kell eljarni.
Az iskolai l1étesitmények a fenntartod altal meghatarozott térités ellenében engedéllyel vehetok

igénybe, terembérleti szerzodés kotése utan.

2.6. Elektronikus napléhoz valé sziiloi hozzaférés modja
A sziilék sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténd hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a
megfeleld igénybejelentd nyomtatvany kitoltése utdn az intézményi adminisztrator

gondoskodik a hozzaférés elkészitésérol, valamint a sziild e-mailben torténd értesitésérol.

(3. szamt melléklet - Elektronikus naplé hasznalati rendje)

3. TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK
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3.1. Tanulé jogai és kotelességei
Jogok
A tanul¢ a k6z6sség aktiv, azt formalni képes tagja, ezért a tanuldi jogviszonyon alapuld, a

Koznevelési torvényben felsorolt jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja, els6 osztalyba

1€p6 tanulo az elso tanitasi év megkezdésétol.
Ezen jogokbol fakadoan:

- A tanulonak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben, személyes adottsagainak
megfelelden neveljék €s oktassak. Iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak Ki.
- Tanulmanyi munkdjahoz a tanitdsi oran kiviil is kaphasson segitséget, ezért részt vehet
napkozi otthoni, tanuldészobai és egyéb nem tanorai foglalkozasokon az ott elfogadott
viselkedési és egyéb normak szerint.
- lgénybe veheti és a védd - o6vo eldirasok (balesetmegel6zés, tlizvédelem) betartasaval
rendeltetésszerlien hasznalhatja az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatésait,
sportfelszereléseit, 1étesitményeit. A tanulok szervezetten hasznalhatjak az iskola sportudvarat,
ha az itt foly6 szakmai munkat, a napkozi délutani foglalkozésait nem zavarjak.
- Részt vehet kiilonb6z6é szabadidés programokon, iskola altal szervezett rendezvényeken,
palyazatokon, tanulmanyi-, kulturdlis- €s sportrendezvényeken, feladatot vallalhat egyéb
kozosségi programok dsszeallitasaban, lebonyolitasdban (pl. DOK programok, jatszohaz, stb).
- Elhet mindazokkal a jog- és hataskorokkel, amelyek vélasztott tisztségébdl, feleldsi
megbizatasabol fakadnak.
- Joga van megismerni az Ot érintd jogszabdlyokat, melyek ismertetése és értelmezése az
osztalyfénok és a Didkdnkormanyzat feladata.
A Didkdnkorményzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A
tanulok érdekképviseleti szerve a Didkonkormanyzat. A DOK tevékenységét az
osztalyokban megvalasztott képviselobdl allo vezetdség iranyitja, munkajat az intézmény
vezetdje altal megbizott pedagogus segiti, egyben 6 latja el a képviseletet is.
Didkjaink részt vehetnek a didkkozgytlilésen, amit az iskolankban évente legalabb egy
alkalommal a didkonkormanyzat szervez meg. A didkkdzgyiilésen a DOK munkajat segitd
pedagogus és DOK elndke beszadmol az el6zé diakkozgytilés ota eltelt idészak munkajarol,
a tanuldi jogok érvényesiilésérdl. A didkonkorméanyzat sajat éves munkaterve szerint

miikodik.
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Kotelességek
Minden tanulo6 az iskolai kozdsség tagja. A Koznevelési torvényben felsorolt kotelességeit
a beiratds napjatol kezdve gyakorolja, elsé osztalyba 1épd tanuld az elsd tanitasi év
megkezdésétol.
Ezen kotelességekbdl fakadoan kotelességei:
- Vdlasztott tisztségét, vallalt megbizatasat lelkiismeretesen teljesitse.
- Egyénileg felelés a tantermek, a folyosok, a tornaterem, az iskolaudvar és az iskola
kornyezetének tisztasagdért, az iskola felszereléséért, a kozos és a személyi tulajdon
megOrzéséért, védelméért.
- A gyermekfelel0sok utasitasait is, kéréseit koteles figyelembe venni, és azok szerint
cselekedni.
- Az iskola tanarai, dolgozoi és tanulotarsai emberi méltosagat és jogait tartsa tiszteletben,
ezért jogellenes a masok bantalmazasa, megalazésa, egészségének veszélyeztetése, s igy e
cselekedet mar elsd esetben is sulyos biintetéssel biintethetd, vagy fegyelmi eljaras

kezdeményezhetd.

-A tanuldk az iskolaban az alapvetd higiéniai kdvetelményeknek megfeleld, az iskolai

tevékenységek biztonsagos végzésére alkalmas 61t6zékben jelenjenek meg.

Az egyes tanorakon és foglalkozasokon — kiilondsen testnevelésoran, technika €s tervezés oran,
valamint egyéb balesetveszéllyel jaro tevékenység soran — a tanuld kdteles betartani az adott
tevékenységhez kapcsolodd munka- és balesetvédelmi eldirasokat. Ennek érdekében a pedagogus
eldirhatja a balesetveszélyes €kszerek és kiegészitok eltavolitasat, valamint a hosszu haj

Osszefogésat.

Az iskolai linnepségeken és az intézmény altal meghatarozott tinnepi alkalmakon a tanulok az

iskola hagyomanyainak megfeleld linnepi 6ltozetben jelennek meg.

A tanul6 legfontosabb munkaja a tanulas. Ebbdl fakado kotelességei teljesitésekor:

- Felkésziilten jelenjen meg minden tanitdsi oran, ismétlodd hazi feladat hiany vagy
felszerelés hiany esetén az osztalyfonok, vagy szaktanar irasban értesiti a sziil6t.

- Minden tanitési 6rara kdteles elhozni a tanulashoz sziikséges taneszkozeiket.

- A kotelezd és a valasztott tandrdkon ¢€s foglalkozasokon, fegyelmezetten dolgozzon,
tiszteletben tartva tarsaik tanulashoz val6 jogat, nem zavarhatja az 6rat.

- A tanév elején valasztott szakkoron a tanév soran kotelezd részt vennie.
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- Mulasztasat a kovetkezd orara potolni kell, hosszabb hidnyzas esetén a tanar altal

megadott idOpontig.

3.2. Védo, 6vo intézkedések

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatdsadt az intézményben iskolaorvos,

fogorvos ¢és iskolai védénd biztositja. Az iskola-egészségligyi szolgalat minden évben kiilon

munkaterv szerint végzi a tevékenységét.

Iskolai szocialis segitd elérhetdsége az iskola honlapjan megtalalhato.

Egészséges ¢letmod
Lehetoségeihez mérten mindenki torekedjék az egészséges ¢Eletmod szabalyainak
megtartasara.
A fejlédd szervezetre rendkiviil karos az alkohol- és drogfogyasztds, a dohanyzas;
mindezek fogyasztasa tilos.

A tanul6 kotelessége, hogy ismerje és betartsa a balesetmegeldzési, tlizvédelmi eldirasokat és

annak megfelelden cselekedjen. Ennek érdekében:
A tanulok nem hozhatnak iskoldba gyufat, ongyujtot, tlizveszélyes, fokozottan gyulékony
anyagokat.
Az iskola épiileteiben, udvardn keletkezett tliz észlelését azonnal jelenteni kell az
iskolavezetésnek és a munkavédelmi, balesetvédelmi feleldsnek, s a tiz oltdsat lehetdség
szerint azonnal meg kell kezdeni. A tlizriadérol az intézmény vezetdje, tavolléte esetén a
helyettese dont.
Azonnal gondoskodni kell a tanulok biztonsagos elhelyezésérdl: a tlizriadot jelzd
szaggatott csengdszo utan a tanulok neveldi felligyelet mellett a kifliggesztett tlizriado terv
alapjan fegyelmezetten kivonulnak az épiiletbdl, biztonsagos tadvolban maradnak. (Az orat
tartd neveld az osztalynaplot magaval viszi, utoljara hagyja el a termet.) A vagyontargyak
mentésérol az iskolavezetd intézkedik a tlizoltok megérkezéséig.
Ha barkit arrdl értesitenek telefonon, hogy az iskolaban robband szerkezetet helyeztek el,
azonnal hivja a renddrséget €s az intézményvezetot
Ha ismeretlen eredetli, gyanis csomagot taldlnak a tanuldk, azonnal jelezzék a
feliigyeletiiket ellatd neveldnek, aki értesiti az intézményvezetdt.
Bombariad6 esetén a tlizriadonal alkalmazott szaggatott csengdszo jelzi a siirgds kivonulas
megkezdéseét.

Tilos és balesetveszélyes:
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a keritésre, lépcsOkorlatra felmdszni, ezeken atmaszni, a lépcsdkorlaton
lecsuszni,

a kapufan, kosarlabdapalankon, ajtékon fiiggeszkedni, hintazni,
ablakparkanyon kihajolni,

a radiatorokra raiilni, felmaszni, a fitéscsovekre felallni; a radiatorok,
végelzard kupakjait, a vizcsapok zard gombjait leszedni,

konnektorokba, villamosvezeték szekrényébe benyulni, az aramot lekapcsolni;
a gazoradobozt, napelemek dobozat kinyitni,

tanari engedély nélkiil szamitogépet, elektromos eszkozoket bekapcsolni,
hasznalni,

1épcsdkon szaladgalni, ugrélni, a jardlapokon csuszkalni, padokra felallni,
azokrol leugralni,

székkel billegni,

engedély nélkiil télen ,,sink6zni”, csuszkalni, hogolydzni,

a bejarati viragtartokra felallni,

fara maszni,

kerékparokat az iskola faldhoz tdmasztani, masok kerékparjdban, iskolai
felszerelésében kart tenni,

a csatorndt letaposni, rugdosni, a villamharitéra felmaszni, a drotkeritést
felfesziteni, az alatt atbjni.

az iskola keritésére, faldra, berendezési targyaira ( tablara ) firkalni, vésni, a
falakat, ablakokat dobalni, az ablakoknak nekiddlni,

rohangalni, 16kdosddni, egymas testi épségét veszélyeztetni,

a terem- és oltozoajtokat csapkodni, 16kdosni, a zarakat rongalni, a mosddkat,
wc-ket nem rendeltetésszeriien hasznalni,

a tlizolto-késziiléket engedély nélkiil, indokolatlanul a helyérdl levenni,
hasznalni,

a pianindt rongalni, engedély nélkiil haszndlni.

Kiilonos figyelmet kell forditani a két épiiletszarny kozotti kozlekedésre, tekintettel a

szintkiilonbségre, tovabba az ajtoknal a kiiszob szintjére.
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3.3. Pedagogiai programhoz kapcsolédé iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanuloi
magatartas szabalyai
Az iskolan kiviili rendezvényeken elvart viselkedés minden esetben a kulturalt magatartas
szabalyainak megfelel6 viselkedést jelent.
Iskolan kiviili foglalkozas (mozi-latogatas, kirandulds stb.) alkalmaval tigyelnie kell minden
tanulonak arra, hogy ne maradjon le csoportjatol. Csakis a feliigyeletével megbizott nevel6tol
kérhet engedélyt indokolt esetben a csoportbdl vald tavozasra. Visszaérkezést ugyanannak a
neveldnek kell bejelentenie. Névsorolvasas, vagy 1étszadmellendrzés nélkiil nem haladhat tovabb a

csoport tjabb helyszinre.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas
- Az étkezési téritési dijakat az onkormanyzat altal megbizott személynek kell utolag befizetni.
- Az étkezési téritési dijakat havonta utolag személyesen kell befizetni, vagy névvel ellatott lezart
boritékban bekiildeni az iskola altal elére jelzett iddpontban.
- A nem igényelt étkezést lehetdség szerint legalabb 2 nappal eldre kell lemondani, az Gjra igényelt

étkezést 2 nappal korabban sziikséges jelezni telefonon, vagy irasban.

3.5. Szocialis 6sztondij, szocialis timogatas megallapitiasanak és felosztasanak elve
A tanulonak joga, hogy részesiilhet a jogszabalyokban meghatarozott modon és mértékben,
szocidalis €s tarsadalmi juttatdsokban (kedvezményes étkeztetés, tanszerellatas)
A szocialisan-mentalisan veszélyeztetett tanulok ellatasdban az iskolai szocialis segitd is részt vesz.
Ha sziikséges, kiilsO szervezetek, szakemberek segitségét is kérik a probléemak megoldasahoz.
Alapitvanyi tdmogatés irasban igényelhetd. A raszoruldk az alapitvany célrendszerének (tanulmanyi

versenyen, tanulményi kirdnduldson val6 részvétel) megfelelden a kuratériumhoz fordulhatnak.

3.6. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
A taneszkozoket, tankonyveket a www.tankonyvkatalogus.hu, vagy www.oktatas.hu weboldalon
megtalalhato jegyz€k alapjan rendeljiik meg.
A tankonyvhoz vald hozzaférés nem fiigghet a csaldd anyagi, jovedelmi helyzetétdl. Iskolank az
allami tankonyvtdmogatds és a tankonyvbeszerzés rendszerével biztositja, hogy a tankonyvveé
nyilvanitott taneszkdz minden tanulonak téritésmentesen a rendelkezésére alljon.
A tankonyvrendelést az iskola konyvtarosa €s az iskolatitkar bonyolilitja.
Feladataik:

A munkakozosségek részvételével a valaszthato tankonyvek listdjanak 6sszeallitasa.
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Az iskola tankonyvek megrendelése a pedagdgusok igényeinek megfelelden, terjesztdi
tankonyv-visszaigazolasok ellendrzése, eltérés esetén korrigalasa.

A tankonyvek atvétele a KELLO-t6], minGségi, mennyiségi kifogasok rendezése.

A tankonyvek kiosztdsa a tanulok kozott

Kimutatas készitése az ingyenesen atadott tankonyvekrol.

A hidnyz6 tankdnyvek potlasa

Kapcsolattartas a tankonyvterjesztdvel, a KELLO-val, a MiskolciTankeriileti Kzponttal.

3.7. Tantargyvalasztas szabalyai

A tanulé az iskola pedagogiai programja alapjan a kovetkezd modon valaszthat nem kotelezd

tantargyat
- az intézményvezetd minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok kozremukodésével
értesiti a sziiloket €és a tanulokat a kdvetkezd tanévben a helyi tanterv szerint valaszthato
tantargyakrol,
- a szilé minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztdssal kapcsolatos
dontését az osztalyfonoknek. A valaszthaté angol nyelvi oOrdkra jelentkezést csak a
masodik évfolyamon kell megtenni,
- Az alap és emelt szintli angol nyelvi oktatds kozott az ,,atjards” biztositott. Ezt a
szlilének irasban kell kérnie, s erre csak az évfolyamvaltaskor van lehetdség,
- az iskoldba Ujonnan beiratkozo tanuld sziildje a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az intézményvezetdnek,
- a szlld az intézményvezetd engedélyével irdsban moédosithatja a tantargyvalasztassal,
kapcsolatos dontését,

- etika, vagy hit- és erkdlcstan oktatasban vehet részt.

3.8. Tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkoz6 eldirasok
Betegség esetén a sziild koteles telefonon vagy személyesen bejelenteni a hidnyzast. A visszatérés
els6 napjan koteles a tanuldo magéval hozni tdvolmaradasarol az orvosi igazolast.

Ha a 7-8. évfolyamos tanuld - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal - palyavalasztasi céla
rendezvényen vesz részt, vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, hianyzasat a szervezd intézmény
altal kiallitott igazolassal igazolja.
Sziil6i igazolassal tanévenként maximum 5x1 tanitdsi napot hidnyozhat a tanulo.

Ettdl tobb napot csak az igazgatd jovahagyasaval igazolhat a sziil6. Ezt a sziilonek irasban

kell kérnie.
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Igazolatlan hidnyzas esetén a Kdznevelési torvényben meghatarozottak szerint elébb felszolitassal,
majd feljelentéssel €l az iskola a sziil6 ellen, ha elmulasztja a koételez6 iskoléba jaratast.
Ha a hianyzas mértéke meghaladja a torvényes keretet, a tanuld a neveldtestiilet engedélyével

osztalyoz6 vizsgat tehet, illetve évet ismétel.

3.9. Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje
Az osztalyoz6-, vagy javitovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv
tartalmazza. A vizsgazok beosztasat az intézmény vezetésége hatdrozza meg, a vizsga tartalmanak
Osszeallitasa a szaktandrok, tanitok kompetenciaja.
Osztalyozo vizsga ideje:januar 15 — 20, ill. jinius 10 - 15, a javitdvizsga ideje: augusztus 25
— 31-ig. A vizsgak pontos idépontjat minden tanévben az intézmény vezetdje hatarozza meg.

Sikertelen osztalyozo vizsga esetén a tanuld (legfeljebb 3 tantargybol) javitdvizsgat tehet.

3.10. Osztalyozé vizsgara jelentkezés modja, hatarideje

Amennyiben a hianyzasok mértéke miatt (tantargyanként 30% elérése, illetve 250 ora elérése estén)

a tanulo teljesitménye nem értékelhetd, a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet

félévkor, illetve a tanév végén.

Az egyéni tanrend szerint tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie.

Az osztalyozé vizsgara jelentkezés modja:

a tanuld sziil6jének/gondviseldjének az intézményvezetd részére irasban kell beadnia
az erre iranyul6 kérelmet.
A jelentkezés hatarideje: félévkor: januar 15.

a tanév végén: junius 10.

3.11. Iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)
Tankotelessé valt gyermek esetében elsddlegesen mindig az iskola korzetébe (Kistokaj egész
teriilete) tartozo tanuldkat vessziik fel.
Ha az altalanos iskola az Osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az iskola
korzetén kiviilrdl jelentkezd tanulok kozott sorsolds utjan dont. A sorsoldsra a felvételi, atvételi
kérelmet benytjtokat meg kell hivni. A sorsoldsnak a jelentkezési hatariddt kdvetd egy héten beliil
meg kell torténnie.
A hatranyos helyzetii és a sajatos nevelési igényli tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése
utan sorsolas nélkiil is felvehetd az a tanulo, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld
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- sziilgje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy

- testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

- munkaltatoi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kérzetében talalhato, vagy
- aziskola a lakohelyétdl, ennek hidnydban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil

talalhato.

Felsobb évfolyamokra torténd tanuloi felvételnél — az egyedi koriilmények mérlegelése alapjan, az

osztalyfonok véleményének kikérésével — az intézmény vezetdje dont.
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3.12. Tanuldk véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulok tajékoztatasa

- A tanuldkat az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrol az intézményvezetd a diakkozgyiilésen tanévenként legalabb egy
alkalommal, a DOK munkajat segité pedagogus a DOK vezetéségi iilésein, illetve az alsd
folyoson elhelyezett hirdetotablan folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénok és az
osztaly képviseloje folyamatosan tajékoztatjdk az osztaly tanuloit az aktudlis
tudnivalokrol.
A tanuldk véleménynyilvanitdsanak rendje, formai

- A tanulok a jogszabalyokban biztositott jogaik érvényesitése érdekében az iskola
didkonkormanyzathoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, vagy az intézmény
vezetdségéhez fordulhatnak. Az iskola ¢életét érintd kérdéseiket, véleményiiket,
javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg vagy valasztott képviseldik Utjan kozolhetik.
A véleménynyilvanitds megfelel6 hangnemben, méasok emberi méltosaganak tiszteletben
tartasaval kell, hogy torténjen

A tanulok nagyobb k6zosségének meghatarozésa

Az iskoldban a didksag dnkormanyzatat megilletd kollektiv jogok, a DOK véleményezési
joga szempontjabol a tanuldk nagyobb csoportjanak illetve kozosségének a mindenkori

tanulolétszam 25%-4at meghalado k6zosség mindsiil.

3.13. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tandrai és egyéb

foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A 245/2024.(VIIL.8.) Kormany rendelet alapjan a mobiltelefonok haszndlata korlatozott, az els6
tanitasi ora elején a tanuld koteles azt leadni. Napkozben a telefonokat, okos eszkozoket (pl. okos
ora) zarhatd szekrényben taroljuk. A tanulok az utolsé tanitasi 6ra vagy foglalkozas végén kapjak
vissza eszkozeiket.

Az elsé és masodik osztalyos tanuldk mobiltelefont nem hozhatnak az iskolaba, kivéve, ha azt a
szl irasban kéri.

Az engedély nélkiil hasznalt telefont az igazgatonak 4t kell adni, aki a sziilonek/gondviselonek adja
azt vissza. Amennyiben a tanuld tobbszor is engedély nélkiil hasznalja a telefont, illetve okos

eszkozt, osztalyfonoki majd igazgatoi figyelmeztetésben részesiil.
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3.14. Tanulok jutalmazasanak elvei és formai
A tantestiilet a tanulok munkdjat a pedagogiai programban meghatirozott modon és
rendszerességgel értékeli, errdl a tanulot €s sziileit értesiti.
A félévi és év végi tanulmanyi eldmenetelrdl, a magasabb évfolyamra 1épésrdl a szaktanarok,
osztalyfonokok javaslatara a tantestiilet hatarozata dont.
A magatartast és a szorgalmat havonta értékeljik a pedagdgiai programban meghatarozott
szempontok alapjan, figyelembe véve a szerzett érdemjegyeket, a tanuld képességeihez mért
szorgalmat, a fegyelmi flizet beirdsait, az osztalytarsak, az osztalytanitok, szaktanarok véleményét,
a napkozis, valamint a tanul6szobai munkat. A magatartas értékelésénél a tanitasi és tanéran kiviili
tevékenység egyarant figyelembe veendo.
Azt a tanul6t, aki tanulményi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd magatartast tanusit, vagy kiemelkedd kozosségi munkat végez,
hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez, ndveléséhez, a tanév végén az iskola dicséretben
részesiti, illetve jutalmazza.
Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulot, aki eredményes kulturalis tevékenységet végez,
kimagaslo sportteljesitményt ér el, a kozosségi életben tartdsan jo szervezd és irdnyitd szerepet
vallal.
A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, példamutatéan egységes helytallast tantsitd
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.
Kiemelked6 tanulmanyi munkaért, példamutaté magatartasért az alabbi jutalmak adhatok:
osztalyfonoki dicséret: hetesi teendOk mintaszer( ellatasaért,
osztalydekoracid, szemléltetd eszkdzok készitésért,
miisorokban valo aktiv részvételért.
szaktanari dicséret: szaktargyi palyazat irasaért,
feladatmegoldo, egyéb versenyeken valo eredményes szereplésért,
kiseloadasok vallalasaért,
tantargyi eszkozfeleldsi munkajaért.
igazgat6i dicséret: rendezvényeken nyujtott kivald szerepléséért, kozremiikodéséért
tertileti, tankertileti versenyeken eredményes szerepléséért,
megyei versenyeken tovabbjutasért,
3 osztalyfonoki dicséret utan.
nevelOtestiileti dicséret: kiemelkedd teljesitmény tobb tantargybol,
az iskola hirnevét oregbitd eredményeiért.

konyvjutalom: egész évi teljesitmény jutalmazdsa magatartas, szorgalom, vagy kdzosségi
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munka terén.
A didkénkormdanyzati tevékenységért a DOK 4ltal meghatarozott elismerés és jutalom adhato.
Napkozi vezetoi dicséret: egész éven at nyujtott szorgalmas, megbizhato tevékenységért,
felel6si megbizatasok kivalo ellatasaért.

Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi dicséretét a
bizonyitvanyba be kell vezetni. A tanév végén a kitind ¢és legalabb jO magatartasu tanulokat
konyvjutalomban részesitjiik, a jelesek és legalabb jo magatartasu tanuldk oklevelet kapnak.
A jutalmak odaitélésérdl a tantestiilet dont.
Az a tanul6, aki legalabb 6 éven keresztiil iskolank tanuldja volt, példamutatd magatartasu €s
szorgalmu volt, és legalabb jo tanulmanyi eredményekkel rendelkezett, valamilyen kulturalis,
miivészeti, vagy sport tevékenységével oregbitette iskolan jo hirnevét a ballagason emlékplakettet
kaphat a nevelGtestiilet dontése alapjan.
Csoportos jutalmazasi formak: jutalomkirandulds, kulturalis hozzajarulas szinhdz vagy kiallitas

latogatasahoz.

3.15. Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A biintetés okai:

- Hanyagsag:
Hianyos és rendetlen munka.
A felszerelés gyakori hidnyossaga, hazi feladat hianya.

- Fegyelmezetlen magatartas, illetlen és tragar kifejezések hasznalata, valotlan dolgok

allitasa.
- Orak alatti fegyelmezetlenség (beszélgetés, massal valo foglalkozas, tiszteletlen

megnyilvanulas, 6nhibabdl torténd késés).

Egyéb iskolai foglalkozason megnyilvanulo rendbontod viselkedés.

Iskolai iinnepségeken rendzavaré viselkedés, masok figyelmének elvonasa.

Orak kozti sziinetekben tanusitott fegyelmezetlen magatarts.

A kulturalt étkezés szabalyainak megszegése.

A koz0sség érdekeit sértd magatartas.
- Gondatlanul vagy szandékosan okozott kar. A kartérités megallapitasanal a Koznevelési
torvény rendelkezései az iranyadok.
A fegyelmez6 intézkedések elvei:
Az iskolai fegyelmez0 intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, melytol

indokolt esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.

24



A tanuldval szemben a kovetkezd fegyelmezd intézkedés hozhato:

- szobeli figyelmeztetés

- fegyelmi flizetbe torténd beirds - 5 beirds utan osztalyfondki figyelmeztetés
- osztalyfonoki figyelmeztetés — 3 figyelmeztetés utan intés

- osztalyfondki intés - 3 intés utdn igazgatdi figyelmeztetés

- igazgatoi figyelmeztetés — 2 figyelmeztetés utan intés

- igazgatoi intés — 2, ezt kovetden fegyelmi eljaras kezdeményezhetd

Az igazgatoi intést a koriilmények mérlegelése utan az osztalyfénok kezdeményezi.

Sulyos fegyelmi vétség esetén fegyelmi eljards kezdeményezheté a jogszabalyokban leirt
moddon, a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségek sorozatos megszegése vagy iskolai
foglalkozasokon kiviili tevékenység sordn elkovetett vétségek miatt.

A fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas

szigoru megrovas

- kedvezmények megvonasa

athelyezés masik iskolaba

A fegyelmi eljarast megel6z0 eljaras szabalyai:
Fegyelmi biintetés csak fegyelmi eljaras utan szabhato ki.
A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitést meg kell kiildeni az iskolai sziil6i
kozosség képviseldjének és az iskolai didkonkormanyzatnak is.
A sziil6i szervezet €s a didkonkormanyzat az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon
beliil kozosen kezdeményezheti a fegyelmi eljarast megel6z6 eljaras lefolytatasat.
Ennek keretein beliil az ifjisagvédelmi feleldssel a kotelességszegd és a sértett személy
kozremiikodésével kozosen feldolgozzak azokat az eseményeket, amelyek elvezettek a
kotelessegszegéshez.
Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, valamint a
kotelességszegd sziiloje is egyetért, s a kotelességszegd tanuld sziildje ezt — az értesités

kézhezvételétdl szamitott Gt tanitdsi napon beliil — irasban kéri.
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Ha a kotelességszegd tanuld, valamint a sértett személy megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje
alatt a sértett nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, az eljarast meg kell sziintetni.

Az egyeztetd eljards megallapitasait és a megallapodast a kotelességszegd tanuld
osztalykozosségével meg kell vitatni. A sértett személy kérheti a megallapitdsoknak,
megallapodasnak a nagyobb korben torténd nyilvanossagra hozatalat.

(1. szamu melléklet - A fegyelmi eljaras alapvetd szabalyair6l)

3.16. Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartazé, a tanulo részérél elkovetett
kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,

elbiralasanak elvei, alkalmazando intézkedések

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselekményt
kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzosségi egylittélés szabalyaival alapvetéen
ellentétes magatartast tanasit, amely sérti az iskola helyi normadit és a nevelési-oktatasi folyamatban
résztvevo tanuldk és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo6 altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi
feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nyqdjtani.

Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézményvezetd a cselekményrdl szold tudomasszerzéstol
szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanulo ellen, amelybe bevonja a tanulésziileit is. A
vizsgalat lefolytatasara azintézményvezet6 3 f0s bizottsagot hoz 1étre, melyet maga vezet.

A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetjogi, vagy
fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolai kozosséget.

A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését

kell szolgélnia.
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1.szami melléklet - A fegyelmi eljaras alapveté szabalyairol

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt.

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Lefolytatasara akkor
van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskort sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo,
valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskort kotelességszegéssel gyanusitott tanulod
esetén a szlld egyetért. Ha azonban az egyeztetd eljards lefolytatasat nem kérik, tovabba ha az
egyeztetd eljaras iranti igénybejelentés iskoldba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon
beliil az egyeztet eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

A fegyelmi eljards meginditasarol, majd az eljaras végén az irdsbeli hatarozatrdl a tanulét, kiskora
tanulo esetében a sziildt értesiteni kell.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

c¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoldba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizarés az iskolabol.

Tiz év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.
Tankételes tanuldval szemben eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés
nem, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétlddo fegyelmi vétség

esetén alkalmazhato.

A tanuld — a megrovas és a szigori megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint
a fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni, ¢és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eldadja.

A fegyelmi targyaldst a nevelétestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsadg az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni.
A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza.

A diakonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
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A fegyelmi hatarozatrol a kihirdetést kovetden a tanulmanyi rendszeren keresztiil haladéktalanul
értesiteni kell a tanulot, kiskort tanuld esetén a sziilét. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd
hét napon beliil postai titon is meg kell kiildeni az iigyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a
sziil6jének.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanul6 esetén pedig a sziild is nyujthat be fellebbezést.

A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenot napon beliil kell az els6foka fegyelmi
jogkor gyakorlojahoz benytjtani.
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2. szami melléklet - Digitalis munkarend szabalyai

A tantermen kiviili digitalis munkarend elrendelésérdl az intézményvezetd
haladéktalanul értesiti az intézmény alkalmazottjait és a sziiloket.

A sziil6k értesitése a KRETA rendszeren keresztiil torténik, valamint az iskola
honlapjan is megjelenitjiik ezt az informaciot.

A tanuldk a tantermen kiviili digitdlis munkarend elrendelését kovetd naptol a
tanulok az iskolat oktatasi célbol nem latogathatjak.

A digitalis munkarendben is elsédlegesen a KRETA rendszeren keresztiil
kommunikéalunk minden tanuléval/sziil6vel.

A digitélis oktatdshoz minden osztalyban a Microsoft Teams alkalmazast hasznaljuk.

Ennek megvalositdsa érdekében minden didknak és pedagdgusnak rendelkezni kell
stabil internet eléréssel és a digitalis tananyag fogadasara, kiildésére valamint az
online, ¢él6 videds kommunikaciora és munkavégzésre alkalmas eszkdzzel, tehat
kameraval és mikrofonnal rendelkezd asztali szamitdégéppel vagy laptoppal vagy

tabletel vagy okostelefonnal.

Azoknak a tanuldknak, akik nem rendelkeznek a digitalis oktatashoz sziikséges
eszkozokkel, az iskola meghatarozott iddre, korlatozott szamban  kolcsondz
tableteket. Akik nem rendelkeznek otthon internet eléréssel, igénybe vehetik az
iskolan beliill ezt a szolgaltatast. Ezt az igényt elézetesen irdsban kell jelezni az
intézmény vezetdje felé.
A digitalis oktatés a kovetkezOket foglalja magéba:

= atananyag kijelolése, atadasa,

= a tanulési folyamat tAmogatésa,

= atanulas folyamatanak ellendrzése,

= a fentiek kovethetd €s ellendrizhetd rogzitése,

= adidk tevékenységének, tudasanak értékelése

A digitalis oktatéas rendje:

A tanitds a digitalis oktatds idején is az orarend szerint zajlik. A pedagdégusok valds
idejli, €16 online orat az osztaly heti 6raszamanak min. 50%-4ban tartanak a tanitott

tantargyukbol.
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A tananyag megosztasa, illetve publikdlasa 7.45 ¢és15.00 o6ra kozott, azokon a
napokon lehetséges, amikor az osztalynak/csoportnak érarendi 6raja van. Hétvégén
¢€s tanitasi sziinetben sziinetel ez a tevékenység. A tananyagot legkésdbb a tanora
orarendi kezdetekor kozzéteszik a Teams csoportban a pedagdgusok.
A feladatok elvégzésére a pedagdégusok hataridét szabnak. Ezt a hatéridét a
didkoknak be kell tartani.
A tanulok szdbeli szamonkérése is lehetséges a Teams hasznalataval.
A didkok a feladataikat barmely idészakban végezhetik, azonban az oktatokkal vald
kapcsolattartasra csak munkanapokon 7:45 és 15:00 6ra kozott tarthatnak igényt.
A digitalis munkarendben hidnyzasnak mindsiil, ha a tanul6 nem csatlakozik be az
€16 videos orakba.
Amennyiben a didk 3 napon keresztiil nem vesz részt a munkéban, azaz nem kiildi a
feladatok megoldasait, hianyzik a valoés ideji online o6rdkrol, a pedagogus
haladéktalanul t4jékoztatja az érintett osztadlyfonokot, aki megkisérli felvenni a
kapcsolatot a diakkal és a sziilével. Amennyiben ez a probalkozasa nem sikertilt,
vagy eredménytelen volt (a didk tovabbra is passziv marad), az osztalyfonok
haladéktalanul tajékoztatja a vezetdséget, aki megteszi az igazolatlan hianyzas
esetében sziikséges 1épéseket.

A tanulok kotelezettségei a digitalis munkarendben

- A tanulék minden tanitdsi napon online, vagy a Teams-ben kozzétett
feladatok elvégzésével vesznek részt a digitalis oktatasban.

- A pedagogus altal kitlizott feladatokat hataridére elvégzik. Ha valaki nem
késziti el idore a feladatot, munkdjara elégtelen értékelést kaphat, kivéve, ha
az akadalyoztatisanak tényét és okat (pl. betegség) jelezte.A diakoktol
elfogadhat6 a beadand6 feladat a hataridd lejarta utan is maximum egy hétig,
amennyiben betegség vagy technikai akadaly, hianyossdg miatt nem tudta
tartani az eredeti hataridot, azonban az ezt kovetden leadott feladatokat a
pedagogus nem értékeli.

- A valé6s idejli, €16 videds ordkon a tanuldk kotelesek a pedagdgus kérésére
videokamerat és mikrofont hasznalni.

- A foglalkozasokrdl hianyz6 tanuldknak a hidnyzas tényét és okat (pl.
betegség, technikai akadaly) jelezniiik kell az osztalyfonok felé.
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3. szamu melléklet — Elektronikus naplo hasznalati rendje

Forrds: KRETA Elektronikus Naplé Minta Szabdlyzata (KRETA tuddsbdzis)

A nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet iskolak szamara kotelezOen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja el6 az

osztalynapld (csoportnapld) hasznalatat.

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovdbbiakban KRETA) olyan integralt
alkalmazds, amelynek felhasznaldsaval lehetdvé valik az intézmény tanligy-igazgatési,

adminisztrativ és oktatdismenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapti napld hasznalatat, leegyszeriisitse azokat a - gyakran
nagyon Osszetett ¢és bonyolult - adminisztracidos folyamatokat, melyekkel a szaktanarok, az
osztalyfonokok taladlkoznak, tovabba vildgos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a

gyors ¢s hatékony végrehajtasahoz.

Az ellenérz6 modul alkalmazasaval, megvalosul a feltétele annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a sziildk ¢és gondviseldk gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban.
Kezel6feliilete Web-alapt, hasznéalatdhoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitdgép, valamint egy

azon futtathatd bongészo program sziikséges.
A KRETA felhasznaloi csoportjai, feladatai
Iskolavezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsdsorban az Intézményi Adminisztracidos Rendszer

modul révén kezeli, iranyitja.
KRETA adminisztrator (intézményvezeté helyettes)

Az iskolaadminisztracids rendszer adatainak naprakész aktualizaldsan keresztiil elvégzi a

KRETA alapadatainak adminisztraciojat: pl.tantargyfelosztas, orarend, osztalyok adatai
(osztalyok névsora, csoport névsorok, tandr-csoport dsszerendelések)

Szaktanarok

Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tanoran,
haladasi naplo,
hianyzas, késés,
osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések rogzitése,
a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztalyfénokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
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haladasi naplo,

hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,

osztalyzatok,
szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Rendszergazda feladata: iskolai halozat (vezetékes és wifi) lizememeltetése, karbantartasa,

felmertiil6 hibak kijavitasa, a tanari notebook-ok iizemeltetése soran felmeriild hibak kijavitasa.

A KRETA rendszer mitkddtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditasanak idoszakaban

Elvégzendé feladat Hataridé Felel6s
Ujonnan beiratkozott tanuldék adatainak Augusztus 31. KRETA adminisztrator
rogzitése a KRETA rendszerbe
Javitovizsgdk eredményei alapjan az Augusztus 31. KRETA adminisztrator
osztalyok névsoranak aktualizdldsa a
KRETA rendszerben
A tanév tantargyfelosztasanak rogzitése a Szeptember 1. KRETA adminisztrator

KRETA rendszerben

A tanév rendjének rogzitése a KRETA

Szeptember 1.

KRETA adminisztrator

naptaraban.
Havi naplozaras rogzitése Szeptember 1. KRETA adminisztrator
Végleges orarend rogzitése a KRETA Szeptember 15. KRETA adminisztrator
rendszerbe.
Végleges csoportbeosztasok rogzitése a Szeptember 15.
KRETA rendszerbe
A tanév kozbeni feladatok

Elvégzendo feladat | Hataridé FelelosFelelos
Tanuloi alapadatokban bekovetkezett valtozasok | Bejelentést | Osztalyfénok

modositasa, kimaradas, beiratkozas zaradékolas | kovetod

rogzitése a KRETAban.

harom
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Elvégzendo feladat | Hataridé FelelosFelelos
munkanap.
Tanulok csoportba sorolasanak megvaltoztatasa. | Csoport Szaktanar vagy az
(kizarolag indokolt esetekben) csere elott [ osztalyfonok
harom kezdeményezésére, a
munkanap | KRETA adminisztrator
A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladasi | folyamatos | Szaktanirok
naplo, osztalyzat,stb) feladatai
Az utoélagos adatbevitel (napldo zaras utani) | Folyamatos | Szaktanarok
igényét az illetékes intézményvezetd
helyettesnek kell jelezni.
A hazirend el6irasaival Osszhangban az | Folyamatos | Osztalyfénokok
osztalyfonokok  folyamatosan  rogzitik a
hianyzasok, késések igazolasat.
Iskolavezetés naplo ellendrzése. Folyamatos | Iskolavezetés
Az iskola teljes KRETA adatbazisarél heti | Minden Rendszergazda
rendszerességgel biztonsagi masolat készitése. hétvégén.
Félévi és év végi zaras idészakaban
Elvégzendo feladat | Hataridé | FelelosFelelos
Osztalynévsorok ellendrzése. Osztalyozo Osztalyfénokok
konferencia idopontja
elott két héttel.
Osztalyfénokok javasolt magatartas, szorgalom | Osztalyozé Osztalyfonokok

jegyeinek beirésa.

konferencia idépontja

elott két héttel.
Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozo Szaktanarok
konferencia idopontja
elétt harom
munkanappal.
Csoport cserék alkalmaval
Elvégzendé feladat |  Hataridé | Felels
Csoportcserék esetén a szaktanarok az 0j tanuléi | Csoportcsere Szaktandr,




névsort egyeztetik az osztalyfonokokkel és a | elott egy héttel. | Intézményvezetd
leadjak az intézményvezetd helyettesnek. helyettes

Ev végi naplozaras (zaradékolas)

Elvégzendé feladat | Hataridé | Felelos |
Osztalyfonokok — zaradékoldsi  feladatainak | Tanévzaro Osztalyfénokok
elvégzése értekezlet

A naplé archivalasa, irattarozas

Elvégzend6 feladat’ | Hataridé | ,Felel(’is
A végleges osztalynaplok a KRETA Posszeidon | Tanév vége KRETA
modulba mentése, fajlok pendrive-re mentése, adminisztrator,
irattari archivalasa. iskolatitkar

Illetéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen napld hozzaféréseket 100%-os biztonsadggal nem lehet kizarni. A havi naplozaras
rendszerével csak egy hoénapon beliil képzelhetd el az illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld

figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket €s kiilondsen a jelszavaikat biztonsdgosan tarolni,
rendszeres 1dOkozonként megvaltoztatni, valamint tigyelni arra, hogy jelszavukat mdasok ne

ismerhessék meg.

A felhasznalok jelszavaikat nem hozhatjdk masok tudomésira. Amennyiben gyanu meriil fel a

jelszavak kitudodasat illetden, a felhasznalo koteles azonnal megvaltoztatni a jelszavat.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfénok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utald nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer lizemeltetéséért

felelds intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrél naplé feljegyzést készit, tehat utélag feltérképezhetd

minden naplo miivelet.
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4. szamu melléklet — Intézményben miikodo egyezteté forumok nyilatkozatai

Diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkonkormdnyzata 2026. augusztus 31. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aladirdsommal tantsitom, hogy a didkdnkorméanyzat véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgéalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Kelt: Kistokaj, 2026. augusztus 31.

Kovacs Zoé
diakdnkormanyzat vezetdje

Intézményi tanacs nyilatkozata

A hazirendet az intézményi tandcs 2026. augusztus 31. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairdsommal tanusitom, hogy az intézményi tandcs véleményezési jogat jelen hazirend
feliilvizsgalata sordn, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Kelt: Kistokaj, 2026. augusztus 31.

Zsigrainé Pasztor Ildiko
az intézményi tanacs elndke

Sziildi szervezet nyilatkozata

A hazirendet a sziiléi szervezet 2026. augusztus 31. napjdn megtartott iilésén megtargyalta.
Alairdasommal tantisitom, hogy a sziil61 szervezet véleményezési jogat jelen hdzirend feliilvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Kistokaj, 2026. augusztus 31.

Gardonyiné Veres Zsuzsa
a sziil61 szervezet képviseldje

Neveldtestiilet nyilatkozata

A héazirendet az intézmény nevel6testiilete 2026. év augusztus ho 31. napjan tartott értekezletén
elfogadta.

Kelt: Kistokaj, 2026. augusztus 31.

Fiirjesi Magdolna
hitelesitd neveldtestiileti tag
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JOGSZABALYI HATTER

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mukodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

2013. CCXXXII. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikdonyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

1092/2019. (111. 8.) Kormany hatarozat a téritésmentes tankonyvellatasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

245/2024. (VI11.8.) a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes
szabalyair6l

Intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
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